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Inhaltsiibersicht

Block Inhalte Unterrichts-
stunden

1 Begriff des Staates 1

2 Verfassungsrechtliche Grundsatze der 5

Bundesrepublik Deutschland

3 Verfassungsorgane des Bundes 6
Bundestag

4 Bundesrat 4

5 Bundesregierung 2

6 Bundesprasident 1

7 Bundesverfassungsgericht 1

8 Landesverfassungsorgane 1

der Lander Brandenburg, Berlin und Sachsen-Anhalt

Vertiefung / Wiederholung

Gesamtstunden 22
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Block 1
Gesellschaft und Staat

Begriff und Wesen des Staates

- Begriff Staat

- Staatsgebiet als exakt festgelegter Teil der Erdoberflache

- Staatsvolk, Staatsangehdrigkeit

- Staatsgewalt als dem Staat zustehende umfassende
héchste Befehls- und Zwangsgewalt

Block 2
Verfassungsrechtliche Grundsatze der Bundesrepublik Deutschland

Verfassungsauftrag und Verfassung

- Parlamentarischer Rat

- 23. Mai 1949 Verkundigungstag

- Grundgesetz als Provisorium Art. 146 GG

- Regelungen Uber die Einrichtung des Staates

- Anderungsmaéglichkeiten, Anderungssperre Art. 79 Abs. 1 - 3 GG

Verfassungsprinzipien

- Staatsform Republik und Monarchie

- Regierungsform Demokratie im Gegensatz zur Diktatur

- Volkssouveranitat

- Parlamentarische- und Présidialdemokratie

- Bundesstaat

- Staatenbund

- Sozialstaat

- Rechtsstaat

- Gewaltenteilung
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Block 3
Der Bundestag

Bundestag als Verfassungsorgan

- Handlungsfahigkeit des Staates

- die obersten Verfassungsorgane

- verfassungsrechtliche Sonderstellung des Bundestages

Aufgaben des Bundestages

- Gesetzgebung als Hauptaufgabe

Art. 76 Abs. 1 GG
Art. 77 Abs. 1 GG

- Kontrolle der Bundesregierung

Art. 43 Abs. 1 GG
Art. 44 Abs. 1 GG
Art. 67 Abs. 1 GG
Art. 45b GG

- Beteiligung bei der Wahl anderer Verfassungsorgane

Wahl des Bundestages

- das aktive und passive Wahlrecht

Art. 38 Abs. 2 u. 3 GG

- Wahlrechtsgrundsatze

Art. 38 Abs. 1 GG

IV. | Wahlsysteme
- Regelung des politischen Willens der Burger
- Mehrheits-, Verhaltniswahl- und Mischwahlsystem
V. Wahlsystem fiir die Wahl des Bundestages
- GroRBe des Bundestages 81 Abs.1S.1BWG
- Rechtliche Grundlagen Art. 38 Abs. 3 GG
- mit Verhaltniswahl verbundene Personenwahl 81 Abs. 1S.2u.Abs. 2
BWG
- Uberblick Gber das Wahlverfahren 82,86 BWG
- Sperrklausel 8 4 Abs. 2 Nr. 2 BWG
VI. | Organisation des Bundestages

- Recht auf Selbstorganisation

Art. 40 Abs. 1 S. 2 GG

- Begriff des Plenums

- die raumlichen Verhaltnisse im Bundestag

- Sitzordnung und Sitzverteilung

- sachliche und politische Organisation nach Organen,
Fraktionen und Gruppen
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- Bundestagsprasident, Prasidium, Altestenrat, Art. 45b GG
Wehrbeauftragter, Ausschusse
- Aufgaben des Bundestagsprasidenten
- Fraktionen und ihre Aufgaben
- Opposition
- Koalition
VIl. | Rechte und Pflichten der Abgeordneten
- das freie Mandat Art. 38 Abs. 1S.2 GG
- Fraktionsdisziplin, Fraktionszwang
- Indemnitat Art. 46 Abs. 1 GG
- Immunitat Art. 46 Abs. 2 GG
Art. 47 u. 48 GG
VIII. | Arbeitsweise des Bundestages
- Offentlichkeit Art. 42 Abs. 1
- Beschlussfahigkeit
- Abstimmungen
- Einfache, absolute, einfache Zweidrittelmehrheit, Art. 42 Abs. 2 GG
besondere Zweidrittelmehrheit Art. 63 Abs. 2 GG
Art. 42 Abs. 1 GG
Art. 77 Abs. 4 S. 2 GG
Art. 79 Abs. 2 GG
Art. 61 Abs. 1S.3 GG
IX. | Auflésung des Bundestages
- Ende der Wahlperiode Art. 39 Abs.1 S.1+2 GG
- Auflésung durch den Bundesprasidenten Art. 63 Abs. 4 GG
Art. 68 Abs. 1 GG
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Block 4
Der Bundesrat

Institution des Bundesrates

- der Bundesrat als Verfassungsorgan Art. 20 Abs. 1 GG
Art. 50 GG
Art. 20 Abs. 2 GG
- Interessenvertretung der Lander
- Mittler zwischen Bund und Landern
Il Zusammensetzung des Bundesrates
- Mitglieder als Mitglieder der Landesregierungen Art. 51 Abs. 1 GG
- Mitglieder werden nicht direkt vom Volk gewahlt Art. 51 Abs. 1 GG
- Amtsperiode
- der Bundesratsprasident Art. 52 Abs. 1 GG
- Erléschen der Mitgliedschaft Art. 51 Abs. 1S.1 GG
- Stimmenverhaltnis im Bundesrat Art. 52 Abs. 3 GG
- Auswirkungen von Landtagswahlen auf die
Zusammensetzung
- Beschlussfassung Art. 53 Abs. 2S. 1 GG
Art. 51 Abs. 3S. 2 GG
Ill. | Aufgaben des Bundesrates
- Beteiligung an der Gesetzgebung, an der Erstellung von
Rechtsverordnungen und Verwaltungsvorschriften
- Wahl der Richter am BVerfG
Block 5
Die Bundesregierung
. Verfassungsrechtliche Stellung
- Organ der Exekutive Art. 20 Abs. 2 GG
- Trager der politischen Verantwortung
- Abhangigkeit vom Willen des Parlaments
Il Regierungsbildung
- Wahl des Bundeskanzlers Art. 63 Abs. 1 GG
- Ernennung der Bundesminister Art. 112 GG
Art. 114 Abs. 1 GG
Art. 96 Abs. 2 GG
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Art. 65 a GG

- Stellvertreter des Bundeskanzlers Art. 69 Abs. 1 GG
lll. | Auflésung der Bundesregierung
- Beendigungsmoglichkeiten fir das Amt des Art. 68 Abs. 1 GG
Bundeskanzlers
- Vertrauensfrage, konstruktives Misstrauensvotum
IV. | Aufgaben und Rechte der Bundesregierung
- Politische FUhrungsaufgabe und Spitze der Exekutive
- Kabinettsprinzip
- Kanzlerprinzip
- Ressortprinzip
Block 6
Der Bundesprasident
. Die Bundesversammlung
- Funktion der Bundesversammlung Art. 54 Abs. 1S.1 GG
- Zusammensetzung Art. 54 Abs. 3 GG
- Kandidatur zur Wahl des Bundesprasidenten Art. 54 Abs. 1 S. 2 GG
- Wahl zum Bundesprasidenten Art. 54 Abs. 6 GG
Il Amtsdauer
- Amtsdauer des Bundesprasidenten Art. 54 Abs. 2S. 1 GG
- Vorzeitiges Ende der Amtsperiode Art. 61 Abs. 2 GG
Ill. | Aufgaben des Bundesprasidenten
- Volkerrechtliche Vertretung Art. 59 Abs. 1 GG
- Innerstaatliche Aufgaben in der Legislative und Exekutive Art. 82 Abs. 1S.1 GG
Art. 63 Abs. 4 S.3 GG
Art. 68 Abs. 1S. 1 GG
Art. 63 Abs. 1 GG
Art. 63 Abs. 2S. 2 GG
Art. 67 Abs. 1 GG
Art. 64 Abs. 1 GG
Art. 60 Abs. 1 GG

Art. 115a Abs. 3 GG
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Block 7
Das Bundesverfassungsgericht

Verfassungsrechtliche Stellung

- Huter der Verfassung

- Bindewirkung der Entscheidungen fur Gesetzgeber,
Verwaltung und Rechtsprechung

Zusammensetzung des Bundesverfassungsgerichts

- Senate

§ 2 BVerfGG
§ 2 Abs. 3S. 1 BVerfGG

- Qualifikation fir das Richteramt

8 3 Abs. 1 BVerfGG
§ 3 Abs. 3S. 1 BVerfGG

- Amtszeit

8 4 BVerfGG

- Wahlorgane

8 5 Abs. 1 BVerfGG

Aufgaben des Bundesverfassungsgerichts

- Organstreitigkeiten, bundesstaatliche Streitigkeiten,

813Nr.1,2,4,5,8a

Normenkontrolle BVerfGG
- Beispiel einer Entscheidung
Block 8
Gesellschaft und Staat
Landesverfassungsorgane
der Lander Brandenburg, Berlin und Sachsen-Anhalt
l.
- Landesverfassungen Art. 28 GG
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Allgemeine Verwaltungskunde

Inhaltsuibersicht

Block Inhalte Unterrichts-
stunden
1 Recht des 6ffentlichen Dienstes | 3
2 Steuerbeamtenausbildung 2
Gesamtstunden 5
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Block 1

Recht des offentlichen Dienstes |

Grundbegriffe

- Dienstherr, Dienstbehdrde, Dienstvorgesetzte

Offentlich Bedienstete

- Beamte, Tarifbeschaftigte als 6ffentlich Bedienstete

Art. 33 Abs. 2 GG
Art. 33 Abs. 4 GG
Art. 33 Abs. 5 GG

Das Beamtenverhaltnis als 6ffentlich-rechtliches Dienst- und Treueverhaltnis

- Rechtsgrundlagen fur das 6ffentlich-rechtliche Dienst-
und Treueverhaltnis der Beamten

Art. 33 GG, BeamtStG,
LBG Berlin / LBG Bran-
denburg / LBG LSA

- Sinn und Zweck der hergebrachten Grundsatze des
Berufsbeamtentums

Art. 33 GG

- Pflichten der Beamten; Dienstrecht in Bezug auf die
fachtheoretischen Ausbildung an der LFS

8§ 33 ff BeamtStG

- Begrundung/Beendigung des Beamtenverhaltnisses

88 8 ff BeamtStG
8§ 21 ff BeamtStG

- Rechte der Beamten; Fursorgepflicht des Dienstherrn
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Block 2
Steuerbeamtenausbildung

Rechtsgrundlagen

- Steuerbeamtenausbildungsgesetz StBAG

- Steuerbeamtenausbildungs- und -prifungsordnung StBAPO

- Voraussetzungen fur die Ernennung als Beamte des 8 3 Abs. 1 StBAG
mittleren Dienstes

Ausbildung und Priifung der Beamten des mittleren Dienstes

- Dauer, Einteilung, Inhalte und Zielsetzung des § 3 Abs. 1 + 2 StBAG
Vorbereitungsdienstes 8§ 5 + 6 StBAPO

- Ausbildungsabschnitte § 25 StBAPO

- Bewertung der einzelnen Leistungen 8§ 12 + 18 StBAPO

- Beurteilung des Beamten wahrend der Ausbildung

e Fachtheoretische Ausbildung § 33 StBAPO

e Berufspraktische Ausbildung § 35 StBAPO

e Prufungen 8§ 36 - 46 StBAPO
- Zulassung zur mundlichen Laufbahnprifung 8 41 StBAPO
- Ermittlung der Endnotenpunktzahl und Ergebnis § 43 StBAPO

Seite | 12




Allgemeines Abgabenrecht

Inhaltstibersicht

Block Inhalte Unterrichts-
stunden

1 Allgemeine Einfiihrung in die Abgabenordnung 2

2 Grundbegriffe 8

3 Steuergeheimnis und Datenschutz 7

4 AusschlieBung und Ablehnung 0,5

5 Fristen und Termine 9

6 Steuerliches Ermittlungsverfahren 9,5

7 Steuerfestsetzungsverfahren 4

8 Vertiefung 2
Gesamtstunden 42
Pool-Stunden Allgemeines Abgabenrecht 3
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Block 1
Allgemeine Einfiihrung in die AO

Inkrafttreten

Anwendungsbereich

- uneingeschrankt 81 Abs. 1 AO
- eingeschrankt §1 Abs. 2 AO
- sinngemalf §1 Abs.3A0

Gliederung und Inhalt

- Gliederung in Teile

- Inhalt der Teile

Iv. Sinn und Zweck

- Entlastung der Einzelsteuergesetze

- Vermeidung von Wiederholungen

- Vorrang der Regelungen in den Einzelsteuergesetzen
V. Nebengesetze zur AO

- Gesetz Uber Finanzverwaltung

- Finanzgerichtsordnung

- Verwaltungszustellungsgesetz

Block 2
Grundbegriffe

Gesetze, Rechtsverordnungen, Verwaltungsanweisungen

- Zustandekommen

- Verbindlichkeit

Aufbau einer Rechtsnorm

- Tatbestand und Tatbestandsmerkmale

- Rechtsfolge

- Gesetz im Sinne der AO 8§84 AO
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Ermessen

- Abgrenzung zur gebundenen Rechtsnorm

- Einzelfalle

- Sinn und Zweck

- Grenzen des Ermessens

§5A0

Technik der Gesetzesanwendung

- Prafungsschritte:
e Sachverhaltsermittlung
e Suche nach passender Rechtsnorm
e Subsumtion
e Feststellung der Rechtsfolge

- Begrindung

Begriff der Steuern

§3 Abs. 1 AO

VI.

Steuerliche Nebenleistungen

- Begriff

§ 3 Abs. 4 AO

- Uberblick

VII.

Steuereinteilung

- Bedeutung

- Einteilungskriterien
e Ertragshoheit
e Gegenstand der Besteuerung
e Berlcksichtigung personlicher Verhaltnisse
e Auswirkung beim Steuerschuldner

- Begriff Realsteuern

§3 Abs. 2 AO

VIII.

Beteiligte am Besteuerungsverfahren

§78 AO

- Ablauf des Besteuerungsverfahrens

- Begriff Beteiligter

- Steuerpflichtiger

8§33 A0
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Block 3

Steuergeheimnis und Datenschutz

Sinn und Zweck des Steuergeheimnisses

- Finanzverwaltung als Eingriffsverwaltung

- Schutz des Steuerburgers

- Notwendigkeit fur zutreffende Steuerfestsetzungen

1. Betroffener Personenkreis §30 Abs. 1 AO
- Amtstrager
e Beamte und Richter §7Nr.1AO
e Angestellte mit hoheitlichen Aufgaben §7Nr.3A0
- Gleichgestellte Personen 830 Abs. 3 AO

Verletzung des Steuergeheimnisses

§ 30 Abs. 2 Nr. 1a AO

- personenbezogene Daten eines Anderen

- im Verwaltungsverfahren in Steuersachen bekannt
geworden

- offenbaren

- verwerten

- unbefugt

Unbefugter Abruf von geschiitzten Daten

§30 Abs. 2 Nr. 3 A0

Zulassige Offenbarungen

- zur Durchfihrung des Verwaltungsverfahrens

8§ 30 Abs. 4 Nr. 1,
Abs. 6 AO

- durch Gesetz ausdrucklich zugelassen

§ 30 Abs. 4 Nr. 2 AO

- mit Zustimmung des Betroffenen

§ 30 Abs. 4 Nr. 3 AO

VI.

Folgen der Verletzung

- strafrechtlich

- disziplinarrechtlich

- zivilrechtlich

VII.

Steuergeheimnis und Amtsgeheimnis
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Block 4

AusschlieBung und Ablehnung

1. Uberblick
Block 5
Fristen und Termine
l. Fristen
- Begriff

- Unterscheidung gesetzliche und behérdliche Fristen

- Beispiele

Termine

- Begriff

- Beispiele

Fristberechnung und Terminbestimmung

- Beginn

e Ereignisfrist § 108 Abs. 1 AO
8187 Abs. 1 BGB
e Tagesbeginnfrist §108 Abs. 1 AO
§ 187 Abs. 2 BGB
e behdrdliche Frist § 108 Abs. 2 AO
- Dauer 88 149 Abs. 2 + 3,
169 Abs. 1 + 2, 222,
240 Abs. 1 +3,
355 Abs. 1,
254 Abs. 1 AO
§18Abs.1S.1+S.4
UStG
- Ende
e Unterscheidung bei Ereignis- und Tagesbeginnfrist
e Dbeinach Tagen bestimmter Frist § 188 Abs. 1 BGB
e beinach Wochen bestimmter Frist § 188 Abs. 2 BGB
e bei nach Monaten und Jahren bestimmter Frist § 188 Abs. 2 + 3 BGB
e Sonderregelung des § 108 Abs. 3 AO § 108 Abs. 3 AO
V. Verlangerbarkeit von Fristen
- bei behordlichen Fristen §109 Abs. 1 AO
- bei gesetzlichen Fristen
e Steuererklarungsfrist § 109 Abs. 1 AO
e Stundung § 222 AO
- Grundzuge zur Wiedereinsetzung in den vorigen Stand §110 AO
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Block 6
Steuerliches Ermittlungsverfahren

Entstehung von Anspriichen aus dem Steuerschuldverhaltnis

- Steuerschuldverhaltnis

8§43 A0

- Steueranspruch

§37A0

- Steuerschuldner der ESt, USt, KSt, GewSt

88 1,36 Abs. 4, 38 Abs. 2
EStG

8§ 2, 13a UStG

§8 1 Abs. 1 KStG

8§ 2, 5 GewStG

- Wesen der Gesamtschuldnerschaft

8§44 AO

- Entstehungszeitpunkte

§ 38 AO,
§ 36 Abs. 1 EStG

- Bedeutung der Entstehungszeitpunkte

Ermittlungsgrundsatze

- GleichmaRigkeit der Besteuerung § 85 Abs. 1 AO
- Untersuchungsgrundsatz § 88 AO
- Ermessensausibung
e Notwendigkeit einer ErmittlungsmalBnahme
e gesetzliche Reihenfolge der Beweismittel
e VerhaltnismaBigkeit der Mittel
e Zumutbarkeit
o Erfullbarkeit
- Uberblick Gber die Beweismittel §92 A0
1l. Mitwirkungspflichten der Beteiligten - aligemein §90 Abs. 1 AO
- Sinn und Zweck
- Inhalt
- gesetzliche Vertretung § 34 Abs. 1 AO
- Bevollmachtigung § 80 AO
- Begriff: Andere Person § 33 Abs. 2 AO

Die Mitwirkungspflichten im Einzelnen

- Steuererklarungspflicht

e Voraussetzungen
e Form und Inhalt einer Steuererklarung
e Steueranmeldung

§ 149 Abs. 1 AO
8§ 25 Abs. 3,

41a Abs.1  EStG
8§ 18 Abs. 1 + 3 UStG
§ 14a GewStG

§ 150 AO
§ 150 Abs. 1S.3 AO

- Auskunftspflicht

8§93 A0
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e gesetzliche Reihenfolge
e Form und Inhalt Auskunftsersuchen
e Form und Inhalt der Auskunft

e Vorladung an Amtsstelle § 93 Abs. 5 AO
- Ersuchen um Vorlage von Urkunden 8§97 AO
V. Folgen der Verletzung von Mitwirkungspflichten
- Verspatungszuschlag § 152 AO
e Sinnund Zweck
e Voraussetzungen
e Ermessensausubung
e gesetzliche Grenzen des Ermessens
e Festsetzung eigenstandiger Verwaltungsakt
- Zwangsgeld § 328,329 AO
e Sinnund Zweck
e Voraussetzungen
e Ermessensausibung
e gesetzliche Grenzen des Ermessens
e schriftliche Androhung § 332 Abs. 1 AO
e Zwangsgeldfestsetzung § 333 AO
- Schatzung der Besteuerungsgrundlagen § 162 AO
o Verpflichtung des FA
e Vorgehensweise
e keine Entbindung von der Steuererklarungspflicht § 149 Abs. 1S. 4 AO
VI. Ubrige Pflichten des Finanzamtes im Ermittlungsverfahren

- Beratung und Auskunft

§ 89 Abs. 1 AO

- Anhérung eines Beteiligten

§91AO
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Block 7
Steuerfestsetzungsverfahren

Steuerfestsetzung durch Steuerbescheid

§ 155 Abs. 1 AO

- Grundsatz

- Ausnahme Steuerfestsetzung durch Steueranmeldung

Form und Inhalt der Steuerbescheide

- Schriftform 8 157 Abs. 1 AO
- Muss-Inhalte 88 157 Abs. 1,

119 Abs. 1+ 3 A0
- Soll-Inhalte § 157 AO

- Folgen der Missachtung der Form- und

88 125Abs. 1+ 2Nr. 1,

Inhaltsvoraussetzungen 124 Abs. 3,
356 Abs. 2 AO
- Wirksamkeit durch Bekanntgabe 88 124 Abs. 1,

122 Abs. 2 Nr. 1 AO

- mit dem Steuerbescheid verbundene Verwaltungsakte

Zusammengefasste Steuerbescheide § 155 Abs.

3A0

- bei Gesamtschuldnern (nur Zusammenveranlagung ESt)

- Bedeutung

Block 7
Steuerfestsetzungsverfahren

Steuerfestsetzung durch Steuerbescheid

§ 155 Abs. 1 AO

- Grundsatz

- Ausnahme Steuerfestsetzung durch Steueranmeldung

Form und Inhalt der Steuerbescheide

- Schriftform § 157 Abs. 1 AO
- Muss-Inhalte 88 157 Abs. 1,

119 Abs. 1 +3 AO
- Soll-Inhalte § 157 AO
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- Folgen der Missachtung der Form- und

8§ 125 Abs. 1+ 2 Nr. 1,

Inhaltsvoraussetzungen 124 Abs. 3,
356 Abs. 2 AO
- Wirksamkeit durch Bekanntgabe 88 124 Abs. 1,

122 Abs. 2 Nr. 1 AO

- mit dem Steuerbescheid verbundene Verwaltungsakte

Zusammengefasste Steuerbescheide

§ 155 Abs. 3 A0

- bei Gesamtschuldnern (nur Zusammenveranlagung ESt)

- Bedeutung
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Allgemeine Rechtskunde

Inhaltstibersicht

Block Inhalte Unterrichts-
stunden

1 Einfiihrung in das Recht 1+3

2 Rechtsfahigkeit 3

3 Rechtsgeschifte 4

4 Geschaftsfahigkeit 5

5 Vertretung 1

6 Handelsrecht 2

7 Gesellschaftsrecht 7

8 Sachenrecht 2

9 Familienrecht 2

10 Erbrecht 2
Wiederholung

1

Gesamtstunden 33
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Block 1
Einfihrung in das Recht

Umgang mit Gesetzestexten

- Aufbau einer Rechtsnorm

- Subsumtion

Begriff und Wesen des Rechts

- Aufgabe des Rechts

- Recht, Gebote der Moral und Sitte

- Rechtsquellen

Gliederung des Rechts

- Fallgruppen des geschriebenen Rechts

- Gliederung des Rechts

Bedeutung und Aufbau des BGB

- Inkrafttreten des BGB

Art. 1 Nr. 1 Abs. 1 EG
BGB

- Gliederung des BGB

- Sinn und Zweck des BGB

Block 2
Rechtsfahigkeit

Rechtsfahigkeit

- Definition der Rechtsfahigkeit

- Rechtsfahigkeit von naturlichen u. juristischen Personen

81 BGB

- Formen der juristischen Personen

- Abgrenzung der nicht rechtsfahigen
Personenvereinigungen

- Definition der Steuerfahigkeit

- ertragsteuerliche und umsatzsteuerliche Steuerfahigkeit
natdrlicher und juristischer Personen sowie von
Personengesellschaften und nicht rechtsfahigen
Personenvereinigungen
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Block 3
Rechtsgeschafte

Willenserklarung

- Definition + rechtliche Bedeutung der Willenserklarung

- Arten von Willenserklarungen

- Wirksamwerden von Willenserklarungen

8 130 BGB

- Form von Willenserklarungen

8§ 125 - 128 BGB

Arten der Rechtsgeschafte

- einseitige und zweiseitige Rechtsgeschafte

Zustandekommen von Vertragen

- Antrag und Annahme

88 145, 146 BGB

IV. | Schuldverhaltnisse und Vertragsfreiheit
- Schuldverhaltnisse und Leistungspflicht 8§ 241- 853 BGB
- Grundsatz der Vertragsfreiheit
V. Trennungs- und Abstraktionsprinzip am Beispiel des Kaufvertrages
- Grundpflichten des Verkaufers und des Kaufers § 433 BGB
- Abgrenzung Verpflichtungsgeschaft / Erfullungsgeschaft 8 929 BGB
VI. | Andere Vertragsarten

- Miete, Pacht 88 535 ff, 581 ff BGB
- Darlehen 8§ 488 ff BGB
Block 4
Geschaftsfahigkeit
I Grundsatze der Geschaftsfahigkeit § 2 BGB

- Geschaftsunfahigkeit und deren Rechtsfolge

8§ 104, 105 BGB

- gesetzliche Vertreter der Geschaftsunfahigen

81626, 8 1629 BGB
81773,8 1814 BGB

Beschrankte Geschaftsfahigkeit Minderjahriger

8 106 BGB

- Grundsatze

8§ 106, 107, 108 BGB
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- Ausnahmen:

lediglich rechtlicher Vorteil
Taschengeldparagraph

selbstandiger Betrieb eines Erwerbsgeschafts
Dienst- und Arbeitsverhaltnis

8107 BGB
8110 BGB
8112 BGB
8113 BGB

- steuerliche Handlungsfahigkeit

88 34 (1), 79 Abs. 1 AO

Block 5
Vertretung

Hilfspersonen im Rechtsverkehr

- Grundsatze der Stellvertretung

8 164 Abs. 1, 3 BGB

Formen der Vertretungsmacht

88 1626, 1629 BGB
88 1773, 1793, BGB

- gesetzliche Vertretungsmacht 81814 BGB
- Erteilung der rechtsgeschaftlichen Vertretungsmacht 8167 BGB
- Erldschen der rechtsgeschaftlichen Vertretungsmacht 8 168 BGB

- Stellvertretung im Steuerrecht

88 34, 144, 80 AO

Block 6
Handelsrecht

1. Kaufmann
8§ 1, 238 HGB
- Definition + Buchfuhrungspflicht §8 140 AO
. Firma
- Begriff der Firma 88 17,18, 19 HGB

Handelsregister

- Eintragungspflicht 8 29 HGB
- Fihrung des Registers + Einsichtnahme 88 8, 9 HGB
- Inhalt der Eintragungen
Iv. Gesellschaftsregister (nachrichtlich/ Hinweis)
- FUhrung des Registers § 707 BGB

- Wirkung der Eintragungen

8§ 707a, 707b BGB
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Block 7
Gesellschaftsrecht

Einfihrung in das Gesellschaftsrecht

- Gesellschaftsrecht im Rechtssystem

- Rechtsgrundlagen des Gesellschaftsrechts

- Bedeutung des BGB und HGB im Gesellschaftsrecht

- Grunde fur die Gesellschaftsbildung

- allgemeine Merkmale einer Gesellschaft

§ 705 BGB

Grundlegende Unterscheidung zwischen Personen- und Kapitalgesellschaften

- grundlegende Unterschiede (Rechtsfahigkeit, Haftung,
Geschaftsfuhrung, Vertretung und Steuerfahigkeit)

Personengesellschaften

- Abgrenzung der Personengesellschaften von anderen
Rechtsgebilden

- Unterscheidung von Geschaftsfuhrung und Vertretung

- zivilrechtliche Wesensmerkmale der rechtsfahigen GbR,
OHG, KG und PartG

8§ 705, 715, 720 BGB
8§ 105, 116, 124, 126,
161, 164, 170, 171 HGB
8§ 34, 14a AO,

8 1 Abs. 1 u. 2 PartG
§ 2 Abs. 1 u. 4 PartG
§ 7 Abs. 2 PartG

§ 8 PartG

- steuerliche Behandlung

IV. | Kapitalgesellschaften
8 1 Abs. 1S. 1 AktG
- Zivilrechtliche Wesensmerkmale der GmbH und AG 8 13 Abs. 1 GmbHG
(Rechtsfahigkeit, Grundung, Kapital, Haftung) 8 6 Abs. 1 HGB
8 6 GmbHG
88 76 ff., 95 ff., 118 ff.
AktG
- Organe der GmbH und AG und steuerrechtliche 8 34 Abs. 1 AO
Vertretung 8 79 Abs. 1 Nr. 3 AO
8 1 KStG
8§ 2, 13 Abs. 2 UStG
8 2 Abs. 2 GewStG
- Steuerfahigkeit 8§ 20 EStG
V. GmbH & Co0.KG (Hinweis)
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Block 8
Sachenrecht

Einfihrung; Begriffsbhestimmungen

- Uberblick Gber das Sachenrecht

- Begriff des dinglichen Rechts

- Begriff und Abgrenzung der Sache

8§ 90, 90a BGB

- Definition der vertretbaren Sachen 8§91 BGB
- wesentliche Bestandteile einer Sache, eines
Grundstucks, eines Gebaudes 88 93, 94 BGB
- Zubehor 88 97, 98 BGB
Il. Besitz
- Definition des Besitzes § 854 BGB
- Eigentumsvermutung fur Besitzer 8 1006 BGB
Ill. | Eigentum
- Befugnisse des Eigentimers § 903 BGB
- Eigentumserwerb an Sachen
- Eigentumserwerb an beweglichen Sachen und deren
rechtliche Voraussetzungen § 929 BGB

- Eigentumserwerb an Grundstucken

8§ 873, 925 BGB
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Block 9
Familienrecht

EheschlieBung

- Ehefahigkeit/Ehemundigkeit

8 1303 BGB

- eheliche Lebensgemeinschaft und Familienunterhalt

8§ 1353, 1360 BGB

- Formvorschriften der EheschlieBung

8§ 1303,1310 BGB

- Familienname, Ehename (Hinweis)

§ 1355 BGB

Eheliches Giiterrecht

- gesetzlicher Guterstand

88 1363 - 1390 BGB

- Zugewinnausgleich (Hinweis)

8§ 1371, 1372 BGB

Ehescheidung

- Ehescheidung 88 1564, 1565 BGB
IV. | Unterhaltsverpflichtungen ggii. Ehegatten

- Unterhalt der geschiedenen Ehegatten 8§ 1569 - 1576 BGB
V. Unterhaltspflicht zwischen Verwandten

- Verwandte in gerader Linie

8§ 1589, 1601 BGB

- Voraussetzungen der Unterhaltsverpflichtung und
Reihenfolge der Unterhaltsverpflichteten (Hinweis)

8§ 1602, 1603, 1606,
1608, 1609 BGB

- Art der Unterhaltsgewahrung (Hinweis)

88 1610, 1612 BGB

Block 10
Erbrecht

Wesen der Gesamtrechtsnachfolge

- Gesamtrechtsnachfolge

81922 BGB

- Erbenhaftung

88 1967, 2058 BGB

- Erbengemeinschaft und Verwaltung des Nachlasses

8§ 2032, 2038 BGB

- Gesamtrechtsnachfolge, Gesamtschuldner im Steuerrecht

8§ 45, 44 AO

Gesetzliche Erbfolge (Hinweise)

- gesetzliche Erbfolge, fehlende Erben

88 1922, 1924, 1931,
1936 BGB

- gesetzliche Erben erster und zweiter Ordnung

88 1922,1924,1925 BGB

- gesetzliches Erbrecht des Ehegatten und Zugewinn-
ausgleich im Todesfall

88 1931, 1371 BGB
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Einkommensteuer

Inhaltstibersicht

Block Inhalte Unterrichts-
stunden

1 Allgemeine Einfiihrung 2

2 Steuerpflicht 2

3 Sachliche Steuerpflicht 3

4 Veranlagung 5

5 Tarif 2

6 Erhebungsformen 2

7 Beriicksichtigung von Kindern 6

8 Vereinnahmung und Verausgabung 4

9 Gewinneinkiinfte 8

10 Einkinfte aus nichtselbstandiger Arbeit 20

11 Einkiinfte aus Vermietung und Verpachtung 10

12 Sonstige Einkuinfte 6

13 AEB, EfA und Freibetrag fur LuF 4

14 Sonderausgaben 12

15 AuBergewohnliche Belastungen 6

16 Wiederholung und Vertiefung, ZSU 7
Gesamtstunden 929
Pool-Stunden Einkommensteuer 2
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Block 1
Allgemeine Einfiihrung

Wesen und Bedeutung der Einkommensteuer

- Steuer vom Einkommen der natlrlichen Personen

- Personensteuer, direkte Steuer, Gemeinschaftssteuer,
Besitzsteuer

- haushaltspolitische, volkswirtschaftliche und sozialpolitische

Bedeutung

Rechtsgrundlagen der Einkommensteuer

- Gesetz und Rechtsverordnungen (EStG, EStDV, LStDV)

- Verwaltungsanweisungen (EStR, Hinweise, LStR, Schreiben,

Erlasse und Verfigungen)

Block 2
Steuerpflicht

Allgemeiner Uberblick

- Unterscheidung zwischen perséonlicher und sachlicher
Steuerpflicht

Personliche Steuerpflicht

- Wohnsitz

Inland

Umfang der Besteuerung

Beginn/Beendigung der Steuerpflicht

Block 3
Sachliche Steuerpflicht

Begriff

Ermittlung

- Summe der Einkiinfte (SAE), Verlustausgleich

- Gesamtbetrag der Einklnfte (GdE) §8 2 (3) EStG
- Einkommen § 2 (4) EStG
- zuversteuerndes Einkommen (zvE) § 2 (5) EStG
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Block 4
Veranlagung

Veranlagungsverfahren

- Jahressteuer

82 (7) EStG

- Veranlagungszeitraum

825 (1) EStG

- Steuererklarungspflicht

§ 25 (3) EStG

Veranlagungsarten

- Einzelveranlagung

§ 25 (1) EStG

- Voraussetzungen Ehegattenveranlagung

826 (1) EStG

- Ausubung Wahlrecht

826 (2) und (3) EStG

- Einzelveranlagung und Zusammenveranlagung

8§ 26a und 26b EStG

Block 5
Tarif

Aligemeiner Uberblick

- Zusammenhang zwischen Veranlagungsart und Tarif

Grundtarif

- Tarifzonen

§32a (1) EStG

Splittingtarif

- Voraussetzungen

§ 32a (5) EStG

- Rechtsfolge

- Witwensplitting

§32a (6) Nr. 1 EStG

Tarifliche und festzusetzende ESt

- Ermittlung der festzusetzenden ESt

§2(6) EStG

Block 6
Erhebung der ESt

Aligemeiner Uberblick

- Veranlagte ESt / Steuerabzug

Anrechnungsverfahren

- Anrechnung

§ 36 (2) und (4) EStG
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Block 7
Beriicksichtigung von Kindern

Aligemeiner Uberblick

Familienleistungsausgleich

- Unterschied Kindergeld und Kinderfreibetrag

88 31 und 32 EStG

Begriff

- Kinder, die im ersten Grad mit dem Stpfl. verwandt sind
(leibliche und angenommene Kinder)

§32 (1) Nr. 1 EStG

Iv. Berucksichtigungsfahigkeit von Kindern
- minderjahrige Kinder § 32 (3) EStG
- volljahrige Kinder § 32 (4) EStG
V. Hoéhe der Freibetrage
- Abzug eines Kinderfreibetrages und eines Bedarfsfreibetrages | 8§32 (6)S. 1 EStG
- Verdopplung der Freibetrage 2'332[3? ?Ez;gd
- zeitanteilige Berechnung der Freibetrage §32(6)S. 5 EStG
VI. Gunstigerprifung
- Durchfihrung §31S.1EStG
- Konsequenzen 3315 451G
§ 2 (6) EStG
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Block 8
Vereinnahmung und Verausgabung

Vereinnahmung (Zuflussprinzip)

- Zeitpunkt des Zuflusses

811(1)S.1EStG

Verausgabung (Abflussprinzip)

- Zeitpunkt des Abflusses

811(2)S.1EStG

Einzelfalle des Zuflusses und Abflusses

- Barzahlung, Uberweisung, Kartenzahlung

IV. | Ausnahmeregelung
coi . 811 (1)S. 2 EStG
- regelmaBig wiederkehrende Einnahmen / Ausgaben §11(2)S. 2 EStG

V. Anwendungsbereich

- Einnahmen, BE

811 (1)S.5EStG

- WK, BA, Sonderausgaben, agB

§11(2)S. 6 EStG
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Block 9
Gewinneinkiinfte

Gewinneinkunftsarten

beispielhafte Erlauterung der Gewinneinkunftsarten

813 (1) Nr. 1/ 2 EStG
8§15 (1) Nr. 1 EStG
§18 (1) Nr. 1 EStG

Begriff des Gewerbebetriebes

815 (2) EStG

Gewinnanteile

815 (1) Nr. 2 EStG
§ 18 (4) EStG
§13(7) EStG

Betriebsvermogen

Ermittlung der Einkiinfte

Betriebseinnahmen (Definition und Beispiele)

§ 8 (1) EStG analog

Betriebsausgaben (Definition und Beispiele)

84 (4) EStG

nicht abzugsfahige BA

84 (5) Nr. 8 EStG

- zeitliche Zuordnung von BE und BA § 11 EStG
1l. Nichtabzugsfihige Ausgaben
- Reihenfolge der Prufung ihrer Abzugsfahigkeit § 12 EStG

- Lebenshaltungskosten / Personensteuern

§ 12 Nr. 1 und 3 EStG

- gemischte Aufwendungen
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Block 10

Einkunfte aus nichtselbstindiger Arbeit

Aligemeiner Uberblick

- steuerliche Definition des Arbeitnehmerbegriffs

81 (1) LStDV

- Begriff des Dienstverhaltnisses

§1(2) LStDV

1. Einnahmen
- Begriffs § 8 (1) EStG
- Arbeitslohn § 2 (1) LStDV

- zeitliche Zuordnung

§11(1)S. 4 EStG
§38a(1)S.2/3EStG

Werbungskosten

Begriff

89(1)S.1EStG

- zeitliche Zuordnung von WK

- nicht abzugsfahige WK

89(5)

- Abgrenzung zu LHK/ Personensteuern

89 (1) Nr. 3 EStG

- Beitrage zu Berufsverbanden

89 (1) Nr. 3 EStG

- Arbeitsmittel

89 (1) Nr. 6 EStG

o Absetzung fur Abnutzung (AfA)

89 (1) Nr. 7 EStG
§7(1)S.1EStG
§7(1)S. 4 EStG

o GWG

86 (2) EStG

- ET (Uberblick)

8 9 (4) EStG

- Wege zwischen Wohnung und ET

89 (1)Nr.4S. 4 EStG
89 (1) Nr.45S. 8 EStG
§89(2)S. 1EStG
§9(2)S. 2 EStG

Iv.

Werbungskosten-Pauschbetrage

- Arbeitnehmer-Pauschbetrag

§ 9a Nr. 1 a) EStG

- nur bis zur Hohe der Einnahmen

§89aS. 2 EStG

Seite | 35




Block 11

Einkunfte aus Vermietung und Verpachtung

Aligemeiner Uberblick

- Uberlassung von Grundstiicken, Gebduden und Geb&udeteilen

§21 (1) Nr. 1 EStG

Einnahmen

- Miete / Pacht

- Umlagen

Werbungskosten

- sofort abzugsfahige WK

o Schuldzinsen

89 (1) Nr. 1 EStG

o Grundsteuer, Gebuhren und Versicherungen

89 (1) Nr. 2 EStG

o Beitrage zum Haus- und Grundbesitzerbesitzerverein

89 (1) Nr. 3 EStG

o Erhaltungsaufwendungen und Rest

89(1)S.1EStG

- Gebaude-AfA

89 (1) Nr. 7 EStG

o AfA-Satze 8 7 (4) Nr. 1 und 2 EStG
o AfA-BMG § 255 (1) HGB
o AfA-Beginn 87(1)S. 4 EStG

Block 12
Sonstige Einklinfte

Allgemeiner Uberblick

- wiederkehrende Bezlge

§ 22 Nr. 1 EStG

- private VerduRerungsgeschéfte (Uberblick)

§ 22 Nr. 2 EStG

- gelegentliche Vermittlung / Vermietung beweglicher
Gegenstande (Uberblick)

§ 22 Nr. 3 EStG

Besteuerung der Renten

- Einnahmen = Brutto-Rente

§ 8 (1) EStG

- WK/ WK-Pauschbetrage

§ 9 und 9a Nr. 3 EStG

- Werbungskosten-Pauschbetrag

§ 9a Nr. 3 EStG

- Besonderheiten: Besteuerungsanteil und steuerfreier Teil der
Rente

§ 22 Nr.1S. 3 a) aa)
S.1,2,3,4,5,7 EStG
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Block 13
AEB, EfA und Freibetrag fur LuF

Altersentlastungsbetrag (AEB) - Uberblick

§ 24a EStG

Entlastungsbetrag fiir Alleinerziehende (EfA)

- Voraussetzungen

§ 24b (1) und (3) EStG

- Hohe

§ 24b (2) EStG

- Zeitanteiligkeit

8§ 24b (4) EStG

Freibetrag fiir Land- und Forstwirte - Uberblick

§ 13 (3) EStG

Block 14
Sonderausgaben
I Aligemeiner Uberblick
- abschlieBende Aufzahlung 8§10 (1) EStG
1. Vorsorgeaufwendungen (Uberblick)
- Altersvorsorge § 10 (1) Nr. 2 EStG
- Basisvorsorge § 10 (1) Nr. 3 EStG
- Ubrige Vorsorge § 10 (1) Nr. 3a EStG
1l. Ubrige Sonderausgaben
- Kirchensteuer § 10 (1) Nr. 4 EStG
- Kinderbetreuungskosten § 10 (1) Nr. 5 EStG
- Schulgeld § 10 (1) Nr. 9 EStG
Iv. Sonderausgaben-Pauschbetrag
- Anwendungsbereich und Héhe § 10c EStG
Block 15

AuBergewodhnliche Belastungen

Allgemeiner Uberblick

AuBergewodhnliche Belastungen i. S. d. § 33 EStG

- Krankheitskosten und Bestattungskosten

833 (1) EStG

- behinderungsbedingte Fahrtkostenpauschale

8§ 33 (2a) EStG

- zumutbare Belastung

8 33 (3) EStG

Behinderten-Pauschbetrag

- Voraussetzungen

§33b (1) und (2) EStG

- Hohe

8 33b (3) EStG
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Block 16
Wiederholung und Vertiefung, ZSU
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Umsatzsteuer

Inhaltstibersicht

Unterrichts-

Block Inhalte
stunden

1 Bedeutung und gesetzliche Grundlagen 2
2 Steuergegenstand 1
3 Unternehmer und Unternehmen >
4 Lieferungen und sonstige Leistungen 2
5 Ortsbestimmung 5
6 Steuerbefreiungen und Steuerpflicht 2
7 Bemessungsgrundlage und Steuersatze 3
8 Entstehungszeitpunkt der Umsatzsteuer 5
9 Vorsteuerabzug 4
10 Besteuerungsverfahren 2*
11 Wiederholung 3

Gesamtstunden 34

* zuzigl. Pool-Stunden Umsatzsteuer 3
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Block 1

Bedeutung und gesetzliche Grundlagen

Aufkommen und Bedeutung fiir die Haushalte

- Erhebung der USt insbesondere unter finanz- und
wirtschaftspolitischen Gesichtspunkten

Stellung im System der Steuerarten

- Sachsteuer (bzw. Objektsteuer)

- Gemeinschaftssteuer

Art. 106 Abs.3 u. 5a GG

- Verkehrssteuer

- indirekte Steuer

Rechtsgrundlagen und Aufbau des UStG

Wirkung der Umsatzsteuer

- Beteiligte bei der Besteuerung
e Unternehmer
e privater Endverbraucher
e Finanzbehdrden

§ 13a Abs.1 Nr.1 UStG

Art. 108 Abs.2 GG

- Mehrwertsteuersystem
eUSt und Vorsteuer
eRealisierung des Steueraufkommens beim privaten
Endverbraucher

Block 2
Steuergegenstand

Steuerbare Umsatze

- Lieferung und sonstige Leistungen

8 1 Abs.1 Nr.1 UStG

- Einfuhren aus Drittlandern

§8 1 Abs.1 Nr.4 UStG

- innergemeinschaftlicher Erwerb

8 1 Abs.1 Nr.5 UStG

Tatbestandsmerkmale steuerbarer Leistungen

§8 1 Abs.1 Nr.1 UStG

- Lieferung oder sonstige Leistung

- Unternehmer

- Rahmen des Unternehmens

- Inland

- Entgelt und Leistungsaustausch
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Block 3
Unternehmer und Unternehmen

Unternehmer: Begriff und Tatbestandsmerkmale §2 Abs.15.1/3 UStG

- Allgemeines

- Steuerfahigkeit
e naturliche Personen
juristische Personen
Personengesellschaften
nicht rechtsfahige Personenvereinigungen

- gewerbliche oder berufliche Tatigkeit
e Nachhaltigkeit
e Einnahmeerzielungsabsicht

- Selbstandigkeit

Umfang des Unternehmens § 2 Abs.1 5.2 UStG

- Unternehmensbereich / auRerunternehmerischer Bereich
e Einheit des Unternehmens
e Innenumsatze als nichtsteuerbare Umsatze
e Vorgange aullerhalb des Unternehmens

- Grund- und Hilfsgeschafte

Block 4
Lieferungen und sonstige Leistungen

Leistungen - Allgemeines

Lieferungen § 3 Abs.1 UStG

Sonstige Leistungen § 3 Abs.9 UStG

Block 5
Ortsbestimmung

Ort der Lieferungen § 3 Abs.6/7 UStG

Ort der sonstigen Leistung § 3a Abs.1/2 UStG
§ 3a Abs.3 Nr.1 UStG
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Block 6
Steuerbefreiungen und Steuerpflicht

Steuerpflicht und Steuerbefreiungen

- Steuerpflicht mangels Steuerbefreiung, UKS 8 4 UStG

- nur Wohnungsvermietung 8 4 Nr.12 a) UStG

- und Heilbehandlungen 8 4 Nr.14 a) UStG
Block 7

Bemessungsgrundlage und Steuersétze

Bemessungsgrundlage fur Leistungen

- Bedeutung des Entgelts hinsichtlich
e Steuerbarkeit
e HoOhe der entstandenen USt

- Begriff und Umfang des Entgelts 8 10 Abs.1 S.1/2 UStG
Il Steuersatze
- Regelsteuersatz 19% 8 12 Abs.1 UStG
- ermaligter Steuersatz 7% 8 12 Abs.2 Nr. 1 UStG
- ermaligter Steuersatz 0% § 12 Abs. 3 UStG
Block 8

Entstehungszeitpunkt der USt

Entstehungszeitpunkt der USt bei der Versteuerung nach vereinbarten Entgelten

§ 13 Abs.1 Nr.1 a) S.1
UStG
§ 13 Abs.1 Nr.1a)S.4
UStG

- Grundsatz: vereinbarte Entgelte

- inklusive Anzahlungen

Entstehungszeitpunkt der USt bei der Versteuerung nach vereinnahmten Entgelten

8 13 Abs.1 Nr.1 b) UStG

- Ausnahme: vereinnahmte Entgelte V.m § 20 USLG

- auf Antrag unter bestimmten Voraussetzungen mit

. 8 20 Nr. 1 und 3 UStG
Genehmigung
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Block 9
Vorsteuerabzug

Stellung der Vorsteuer im umsatzsteuerlichen Berechnungsschema

- Definition der Vorsteuer

- abzugsfahige Vorsteuer im umsatzsteuerlichen
Berechnungsschema

§16 Abs.1S.3 u.
Abs.2 S.1 UStG

Berechtigung zum Vorsteuerabzug

- Tatbestandsmerkmale
inklusive der Anzahlungen

815 Abs.1 Nr.1S.1+2
§ 15 Abs.1 Nr.1 S.3 UStG

Ausschluss vom Vorsteuerabzug

- Grundsatze

§ 15 Abs.2 Nr.1 UStG

Block 10
Besteuerungsverfahren

Besteuerungszeitraum und Steuerberechnung

- Kalenderjahr als Besteuerungszeitraum

§16 Abs.1 S.2 UStG

Voranmeldung

- Verpflichtung zur Abgabe der USt-Voranmeldung und
Abgabefrist

§ 18 Abs.1 S.1 UStG

- Merkmale des Verfahrens
e USt-Voranmeldung als
Steueranmeldung i.S. der AO
e Voranmeldungszeitraume
e Fristverlangerungen

§ 150 Abs.1S.3 AO

§168 AO

§ 18 Abs.2/2a UStG

§ 18 Abs.6 S.1/2 UStG i.V.m.
8§ 46 - 48 UStDV

Festsetzung der Umsatzsteuer fiir den Besteuerungszeitraum

- Abgabeverpflichtung einer Jahressteuererklarung
e UStJE als
Steueranmeldung i.S. der AO

§ 18 Abs.3S.1 UStG
§ 150 Abs.1S.3 AO
§168 AO

Block 11
Wiederholung

Zusammenfassung des Erlernten und Anwendung im Rahmen einer komplexen Ubung
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Inhaltstibersicht

Block Inhalte Unterrichts-
stunden

1 Begriff, Aufgabe und Bedeutung der Buchfiilhrung 2

2 Inventur, Inventar, Bilanz 3

3 Verdnderung der Bilanz durch Geschaftsvorfille 5

4 Auflésung der Bilanz in Konten; Buchen von 6
Geschaftsvorfillen auf Bestandskonten

5 Das Eigenkapitalkonto und seine Unterkonten 6

6 Die Warenkonten 10

7 Die Umsatzsteuerkonten 3

8 Anlageverméogen 6

9 Buchfiihrungspflichten 3

10 Gesamtdarstellung und Vertiefung 4
Gesamtstunden 48
Pool-Stunden Buchfihrung 3
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Block 1

Begriff, Aufgabe und Bedeutung der Buchfiihrung

Aufgaben und Gliederung des betrieblichen Rechnungswesens

Begriff der Buchfiihrung

Aufgabe und Bedeutung der Buchfiihrung

- innerbetrieblich

- aulerbetrieblich

Rechtgrundlagen der Buchfiihrung

- allgemein

HGB, AO

- Gewinnermittlung

EStG

Block 2
Inventur, Inventar, Bilanz

Inventur als Ausgangspunkt der Buchfiihrung

- Inventur als Bestandsaufnahme

§ 240 HGB

- Stichtage

- korperliche und buchmaRige Inventur

Inventar

- Inventar als Bestandsverzeichnis

§ 240 HGB

- Stichtage

- Darstellung

Bilanz

- Bilanz als Zusammenfassung des Inventars

§ 242 HGB

- Stichtage

- Inhalt, Gliederung

88 247, 266 HGB

Block 3

Veranderungen der Bilanz durch Geschaftsvorfille

Betriebsvermoégensumschichtungen

- Aktiv-Tausch, Passiv-Tausch, Aktiv-Passiv-Tausch

Betriebsvermdgensanderungen

- betrieblich bedingt

- privat bedingt
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Gewinnauswirkungen und Gewinnermittlung durch Betriebsvermoégensvergleich

(Poolstunden)

- Betriebsvermdgensvergleich

84 Abs. 1S.1EStG

- Betriebsvermogen

- Entnahmen

84 Abs. 1S. 2 EStG

- Einlagen

84 Abs. 1 S. 8 EStG

Block 4
Auflésung der Bilanz in Konten;
Buchen von Geschaftsvorfallen auf Bestandskonten

Notwendigkeit der Auflésung der Bilanz

Begriff und Aufgabe der Konten

Auflésung der Eré6ffnungsbilanz und Kontenarten aus der Bilanz

IV. | Buchungsregeln fiir Bestandskonten
V. | Abschluss der Bestandskonten und Aufstellen des Schlussbilanzkontos
VI. | Bilden von Buchungsséatzen
Block 5

Das Eigenkapitalkonto und seine Unterkonten
(B Das Eigenkapitalkonto
Il. | Unterkonten des Kontos Eigenkapital
l1l. | Buchungsregeln
IV. | Buchungssatze
V. | Abschluss der Unterkonten und des Eigenkapitals

Block 6
Die Warenkonten

Das Warenbestandskonto

Das Wareneinkaufskonto

Das Warenverkaufskonto
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Der Abschluss der Warenkonten einschlieBlich der Ermittlung des Rohgewinns/

IV. | Rohgewinnsatzes/Rohgewinnaufschlages
V. | Buchung auf Warenkonten mit Umsatzsteuer
VI. | Sonstige Warenbuchungen

Block 7
Die Umsatzsteuerkonten

Das Konto Umsatzsteuer

Das Konto Vorsteuer

Abschluss der Umsatzsteuerkonten

Block 8
Anlagevermédgen

Begriff und Gliederung des Anlagevermogens

- Begriff Anlagevermogen

§ 247 Abs. 2 HGB

- Gliederung des Anlagevermdgens

Erfassung der Zugdnge beim Anlagevermoégen

- Anschaffungskosten/Herstellungskosten

§ 255 Abs. 1 u. 2 HGB
§15 (1) UStG
§9b (1) EStG

1. Abschreibung/Allgemeines

- Allgemeines (Abschreibung und Nutzungsdauer)

- Unterscheidung des abnutzbaren Anlagevermdégens

- Beginn der AfA

§7 Abs. 1S. 4 EStG

- Ausscheiden von Wirtschaftsgitern vor Ablauf der Nutzungsdauer

R 7.4 (8) EStR

2. Abschreibung/lineare AfA

- Definition

- lineare AfA grds.

8 7 Abs. 1 EStG

- (lineare) Gebaude-AfA

§7Abs.4Nr.1,2a)- ¢
EStG

- Anlageverzeichnis
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Block 9
Buchfiihrungspflichten

Buchfiihrungspflicht nach Handelsrecht

- Buchfuhrungspflicht fur Kaufleute

§ 238 Abs. 1 HGB

- Istkaufmann (Kaufmann kraft Handelsgewerbe) 8§81 HGB

- Kannkaufmann (Kaufmann kraft Eintragung) § 2 HGB
Il. | Buchfiihrungspflicht nach Steuerrecht

- abgeleitete Buchfuhrungspflicht § 140 AO

- originare Buchflhrungspflicht

8 141 Abs.1 Nr. 1 u. 4,
Abs. 2 AO

Betriebsvermégensvergleich

- Betriebsvermdgensvergleich (Hinweis: Block 3)

84 Abs. 1S. 1 EStG

- Gewinnermittlung unter Bertcksichtigung handelsrechtlicher
Bewertungsmethoden

§ 5 EStG

Block 10
Gesamtdarstellung und Vertiefung
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Wirtschaft und Sozialkunde

Inhaltsuibersicht

Block Inhalte Unterrichts-
stunden
1 Das Unternehmen als Beteiligter am 4

Wirtschaftsleben

Gesamtstunden 4
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Block 1
Das Unternehmen als Beteiligter am Wirtschaftsleben

Das Unternehmen

Faktoren fur die Standortwahl

Unternehmensformen

Betriebswirtschaftliche Begriffe im Unternehmen
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Organisation und Datenverarbeitung in der Steuerverwaltung

Inhaltstibersicht

Block Inhalte Unterrichts-
stunden

1 Lernmethodik und Selbstorganisation 14

2 Aufbau und Gliederung der Finanzverwaltung 2

3 Aufgaben der Finanzverwaltung 2

4 Organisatorische Gliederung des Finanzamtes 1

5 Aufgaben des Finanzamtes 2

6 Gesamtdarstellung und Vertiefung 1
Gesamtstunden 22

Die verbleibenden 16 Unterrichtsstunden werden im Unterrichtsblock Datenverarbeitung in der
Steuerverwaltung - UNIFA (siehe gesonderter Lehrplan) unterrichtet.
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Block 1
Lernmethodik und Selbstorganisation

Einfiihrung in die Thematik

Selbstorganisation

- Beschaffung von Fachliteratur, Arbeits- und Unterrichtshilfsmitteln

- Heft(er)fUhrung und Mitschriften

- Anfertigen von Ubungen / Hausaufgaben

- Arbeitsplatz / Lernumgebung

- ILIAS-Nutzung

Lernmethodik

- Lernen

- Lerntypen / multisensorisches Lernen

- Lernziele und Motivation

- Zeitmanagement

- Lernmethoden und -techniken

- Informationsaufnahme und -verarbeitung

- Lese- und Textverstandnis

- Mathematisches Grundwissen

- Prifungsangst

- Lernen und Entspannen

Professionelles Auftreten

- Verhaltens-Knigge

-Do s &Don"ts
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Block 2
Aufbau und Gliederung der Finanzverwaltung

Finanzverfassung

- Begriff Finanzverfassung

Art. 104a - 108 GG

- ,Hoheiten im Steuerrecht”

Art. 105, 106, 108 GG

- Gesetzgebungs-, Verwaltungs- und Ertragshoheit

- Finanzausgleich

Art. 107 (2) GG

Aufbau der Bundesfinanzverwaltung

- gesetzliche Grundlagen §81FVG
- Oberste-, Ober- und ortliche Behoérde 86 A0
- Uberblick Uber den Aufbau der Bundesfinanzverwaltung

1. Aufbau der Landesfinanzverwaltung
- gesetzliche Grundlagen 82 FVG

- Uberblick Uber den Aufbau der Landesfinanzverwaltungen
(Brandenburg, Berlin, Sachsen-Anhalt)

Block 3
Aufgaben der Finanzverwaltung

Verwaltung und Erhebung 6ffentlich-rechtlicher Abgaben

- Verwaltung und Erhebung 6ffentlich-rechtlicher Abgaben
als Hauptaufgabe der Finanzverwaltung

Art. 108 (1) GG

Aufgaben der obersten Behérden in Bund/ Land

- Aufgaben des BMF §3 (1) FVG
- Aufgaben des MdFE/SenFin/MdF §3(2) FVG
1. Aufgaben des Bundeszentralamt fur Steuern
- Aufgaben auf Bundesebene 88 4,5 FVG
- Aufgaben bei der Besteuerung der durch die Lander §5(1) FVG
verwalteten Steuern
Iv. Aufgaben der 6rtlichen Behérden
- Aufgaben der Hauptzollamter §12(2) FVG
- Aufgaben der Finanzamter 8§17 (2) FVG

- Tatigkeitsbereiche fir Beamte des mittleren Dienstes
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Block 4

Organisatorische Gliederung des Finanzamtes

Aufbau eines Finanzamtes

Tz. 2.1 FAGO

Aufgaben der Bediensteten eines Finanzamtes

- Aufgaben der Amtsleitung, Sachgebietsleitung,
Arbeitsgebiet

Tz.2.2 - 2.5 FAGO

Block 5
Aufgaben des Finanzamtes

Verwaltung der Besitz- und Verkehrssteuern

- Verwaltung der Besitz- und Verkehrssteuern

817 (2) FVG
Art.108 (4)S. 1 u. 2 GG

- Abgrenzung der verwalteten Steuern

- Begriffe der Festsetzung und Erhebung

§85A0

- Durchfiihrung von AuRenprifungen

88 193, 194 AO

Geschaftsstelle

- die wichtigsten Aufgaben der Geschaftsstelle

Zusammenwirken der ortlichen Behorden

- gegenseitige Rechts- und Amtshilfe

Art. 35 (1) GG
Tz.3.4.6 FAGO

- Zusammenarbeit mit Amtsgerichten

Block 6
Gesamtdarstellung und Vertiefung
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Organisation und Datenverarbeitung in der Steuerverwaltung

UNIFA
Inhaltstbersicht
Block Inhalte Unterrichts-
stunden
1 Allgemeine Einfiihrung 4
2 Einflihrung in den Grundinformationsdienst 4
3 Festsetzung der Einkommensteuer 6
4 Automationsgerechte Bearbeitung der 2
Einkommensteuererkldrung (Eintragungsregelungen)
Gesamtstunden 16
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Block 1
Allgemeine Einfihrung

Einflihrung UNIFA

Grundbegriffe

Bedeutung UNIFA

Iv. Das Speicherkonto
V. Gerate und Struktur des Datenverarbeitungssystems; Funktionsbeschreibung der Ablaufe
VI. Arbeitsanleitungen
VIl. | Datenschutz und Steuergeheimnis
VIIl. | Einsatz und Bedienung des Sachbearbeitungsverfahrens UNIFA
IX. Sachbearbeitungsverfahren UNIFA - Anmeldung und Bedienung
Block 2

Einflilhrung in den Grundinformationsdienst GINSTER-Dialog
I Allgemeines zum Grundinformationsdienst
1. Grundinformationsdienst als Sachbearbeitungsverfahren
1. Einfuhrung in den Grundinformationsdienst
Iv. Aufnahme eines Veranlagungsfalles
V. Knoten Steuerpflichtiger A/B
VI. Knoten Bankverbindung
VII. Knoten Kennbuchstaben (KB), persénliche KB
VIIl. | Knoten betriebliche Angaben
IX. Knoten Vertreter
X. Funktionsbeschreibung der Abldufe im Grundinformationsdienst
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Block 3
Festsetzung der Einkommensteuer im maschinellen Verfahren

Allgemeines zu den Steuerfestsetzungsverfahren

Festsetzung der Einkommensteuer im maschinellen Verfahren

Automationsgerechte Bearbeitung der ESt-Erklidrungen - Uberblick

Iv. Ablauf der Steuerfestsetzung im Sachbearbeitungsverfahren Festsetzung
V. Menupunkt Dialog Speicheriibersicht
Block 4
Eintragungsregeln
(Eintragungsregelungen)
Sachbereich 17
l. (Grundangaben) Mantelbogen/Datenblatt
Sachbereich 47/48 und 87/88
1. (Einkunfte aus nichtselbstandiger Arbeit, Werbungskosten)
Sachbereich 25
1l (Einkiinfte aus Vermietung und Verpachtung)
Sachbereich 71/72
Iv. (Renten und andere Leistungen)
Sachbereich 44
V. (Einklinfte aus Gewerbebetrieb)
Sachbereich 22
VI. (Einkiinfte aus selbstandiger Arbeit)
Sachbereich 52
VII. (Sonderausgaben)
Sachbereich 53
VIIl. | (AuBergewdhnliche Belastungen)
Sachbereich 36/37
IX. (Anlage Kinder) u. Entlastungsbetrag fir Alleinerziehende
Sachbereich 12
X. (Standardisierte Erlauterungstexte zur Einkommensteuer)
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