LAND BRANDENBURG

Benutzungsordnung Bibliothek

Praambel

Die Bibliothek der Einrichtungen im Aus- und Fortbildungszentrums Konigs
Wusterhausen umfasst die zum 1. Januar 2013 zusammengefiihrten ehemali-
gen Bibliotheken der Fachhochschule fiir Finanzen des Landes Brandenburg
(mit Fachliteratur auf dem Gebiet des Steuerrechts sowie erganzender rechts-
und wirtschaftswissenschaftlicher Literatur) sowie der Justizakademie des Lan-
des Brandenburg (vorwiegend mit juristischer Fachliteratur zu allen Rechtsge-
bieten). Fiir diese gemeinsame Fachbibliothek gilt nachfolgende Benutzerord-
nung.

§ 1 Allgemeines

(1) Die Fachbibliothek ist grundsatzlich eine Prasenzbibliothek. Biicher dirfen
nur in besonders geregelten Fallen aus deren Raumen entfernt werden.

(2) Die Bibliothek erfillt ihre Aufgaben, indem sie Schriften erwirbt, erschlieft
und nach MaRgabe der hieritber bestehenden Vorschriften sowie im Rahmen
ihrer Méglichkeiten
1. in ihren Raumen zur Nutzung bereitstellt,
2. zur Nutzung auRerhalb der Bibliothek ausieiht, soweit es sich nicht um
Préasenzbestande handelt,
3. Vervielféltigungen aus ihren eigenen und den von auswartigen Biblio-
theken oder Dritten erhaltenen Schriften erstellt,
4. am Ort nicht vorhandene Schriften aus anderen Bibliotheken vermittelt,
5. auf Grundlage ihrer Kataloge und Bestande miindlich oder schriftlich
Auskunfte erteilt oder aus Datenbanken vermittelt.

(3) Schriften im Sinne dieser Ordnung sind Blicher und andere Bibliotheksmate-
rialien; wie Zeitschriften, Zeitungen, Handschriften, Karten, Musikalien, Mikro-
formen, audiovisuelle, elektronische und sonstige Medien.

§ 2 Benutzerkreis

(1) Zur Nutzung der Bibliothek sind alle Studenten®, Teilnehmer*, Dozenten* und
Bedienstete nachfolgender Einrichtungen berechtigt:

e Fachhochschule fiir Finanzen des Landes Brandenburg,
Landesfinanzschule des Landes Brandenburg,
Fortbildungszentrums der Finanzverwaltung des Landes Brandenburg,
Landesakademie fir éffentliche Verwaltung Brandenburg und
Justizakademie des Landes Brandenburg.

Die verantwortliche Leitung der Bibliothek kann anderen Personen die Biblio-
theksnutzung gestatten, soweit Aufgaben, Leistungsfahigkeit und Raumverhalt-
nisse der Bibliothek dies erlauben.
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(2) Jeder Nutzer erkennt mit der Nutzung der Bibliothek diese Benutzungsord-
nung an.

§ 3 Datenschutz

Personenbezogene Daten unterliegen den Bestimmungen des Datenschutzes.

§ 4 Offnungszeiten

Die Offnungszeiten der Bibliothek werden durch Aushang bekannt gegeben.
§ 5 Umgang mit Schriften durch die Nutzer

(1) Jeder Nutzer ist verpflichtet, die Schriften schonend zu behandeln, bspw.
Anstreichungen und Bemerkungen in den Blchern zu unterlassen.

(2) Eine Schrift gilt als beschadigt, wenn sie nicht in demselben Zustand zuriick-
gegeben wird, in dem sie empfangen worden ist.

(3) Benutzer haben den Zustand der Schriften beim Empfang zu priifen und
Schaden, die nicht bereits in den Schriften amtlich vermerkt sind, der Bibliothek
anzuzeigen. Andernfalls gilt die Schrift als in einwandfreiem Zustand empfan-

gen.

(4) Fiir vom Nutzer zuzuordnende Verluste/Beschadigungen haftet — verschul-
densunabhangig — der Nutzer. Der Verwaltungsleiter der FHF* entscheidet uber
Ersatz- bzw. Entschadigungsforderungen.

§ 6 Allgemeine Ausleihbestimmungen

(1) Jede Schrift, die nicht zum Prasenzbestand gehdrt, kann zur Nutzung aufer-
halb der Bibliothek fiir einen Zeitraum von einer Kalenderwoche entliehen wer-
den (Ausleihe). Die Leihfrist kann mehrfach um jeweils eine weitere Woche
verlangert werden, wenn die Schrift nicht von anderer Seite benétigt wird. Eine
Dauerausleihe an Dozenten*, die in der Ausbildung tatig sind, ist gestattet.
Die Bibliotheksverantwortlichen sind berechtigt, die gewahrte Leihfrist und be-
reits erteilte Verlangerungen derselben abzuandern oder zu widerrufen.

(2) Die Bibliotheksverantwortlichen konnen die Anzahl der entleihbaren Bande
fiir bestimmte Bestandsgruppen (z. B. Lehrbuchsammlung) oder fiir bestimmte
Nutzergruppen beschranken.

(3) Weiterverleihungen durch den Nutzer sind nicht gestattet.

(4) Wenn der Nutzer mit der Riickgabe von Schriften, deren Leihfrist abgelaufen
ist, oder mit der Bezahlung von Gebiihren in Verzug geraten ist oder der Biblio-
thek eine Adressenanderung nicht mitteilt, kann die Berechtigung fiir weitere
Ausleihen zeitweise oder dauerhaft gesperrt werden.

* Diese Benutzungsordnung richtet sich im gleichen Male an Frauen und Manner. Aus Griinden der Vereinfachung wird
im Folgenden die ménnliche Form verwendet.



(5) Die Ausleihe von Schriften zu Ausstellungszwecken sowie die Benutzung
von Schriften zu Film- oder Fernsehaufnahmen oder zur Herstellung von Nach-
drucken bediirfen einer besonderen Vereinbarung.

(6) Wer eine entliehene Schrift nicht fristgerecht zurlickbringt, wird per Mail an
die abgelaufene Riickgabefrist erinnert und erforderlichenfalls gemahnt. Ent-
standene Portokosten werden als Auslagen erhoben.

(7) Wird eine entliehene Schrift nach dreimaliger Mahnung nicht zuriickgegeben,
wird das Mahnverfahren dem Direktor der Fachhochschule* zur weiteren Ent-
scheidung vorgelegt. Bei Erfordernis wird der Rechtsweg bestritten.

§ 7 Gebiihren und Auslagen

(1) Die Nutzung der Bibliothek ist grundsatzlich unentgeltlich. Fir einzelne
Dienstleistungen (z. B. Vervielfaltigungen) wird eine Gebihr erhoben.

(2) Die Erhebung von Gebiihren und die Erstattung von Auslagen richten sich
nach der Entgeltregelung im Aus- und Fortbildungszentrum Kénigs Wusterhau-
sen in der jeweils geltenden Fassung.

(3) Die Beitreibung der Geblihren und Kosten richtet sich nach dem Verwal-
tungsvollstreckungsgesetz des Landes Brandenburg in der jeweils geltenden
Fassung.

§ 8 Registrierung von Ausleihe

(1) Alle voriibergehend oder langerfristig entnommenen Schriften miissen regis-
triert und deren Verbleib in den Bibliotheksunterlagen nachgewiesen sein.

(2) Voriibergehend entnommene (ausgeliehene) Schriften sind den Bibliotheks-
verantwortlichen zur Registrierung vorzulegen. Fiir die Registrierung der Auslei-
hen ist die giiltige Chipkarte vorzulegen.

§ 9 Aligemeine Riickgabebestimmungen

(1) Die entliehenen Schriften sind spatestens mit Ablauf der Leihfrist geman § 6
Abs. 1 wahrend der reguldren Offnungszeiten der Bibliothek zuriickzugeben.
Der Riickgabetermin andert sich entsprechend, wenn die Bibliothek die Schrift
vor Ablauf der urspriinglich vereinbarten Leihfrist zurtickfordert (§ 6 Abs. 1 S. 3)
oder die Ausleihe aufgrund der Bestimmung in § 10 automatisch vorzeitig
endet.

(2) In begriindeten Ausnahmefallen kdnnen entliehene Schriften mit der Post
zurlickgeschickt werden. Die Sendung muss eingeschrieben oder mit Wertan-
gabe erfolgen. Eine Riickgabequittung wird nur erteilt, wenn ein Freiumschlag
beigefiigt ist. Der Nutzer tragt die Gefahr.

* Diese Benutzungsordnung richtet sich im gleichen Mafe an Frauen und Ménner. Aus Griinden der Vereinfachung wird
im Folgenden die mannliche Form verwendet.



§ 10 Besondere Ausleih- und Riickgabebestimmungen

(1) 14 Tage vor Beginn von Aufsichtsarbeiten, Tests, der schriftlichen Arbeit
gemal § 18 Abs. 6 StBAPO oder schriftlichen und miindlichen Priifungen an der
Fachhochschule fiir Finanzen oder der Landesfinanzschule (Prufungsvorberei-
tungszeit) kann jede Schrift, die nicht zum Prasenzbestand gehort, nur noch fur
drei Kalendertage zur Nutzung auRerhalb der Bibliothek entliehen werden (Aus-
leihe). Die Riickgabe muss am dritten Ausleihtag spatestens bis 11:30 Uhr erfol-
gen. Fallt das Ende der Leihfrist auf einen Sonnabend, Sonntag oder Feiertag
kann die Ausleihe verkiirzt werden.

(2) Die Leihfrist kann in der Priifungsvorbereitungszeit nicht verlangert werden
(keine Dauerleihe).

(3) Vor Beginn der Prifungsvorbereitungszeit ausgeliehene Blicher und sonstige
Medien sind mit Beginn der Priffungsvorbereitungszeit zurick zu geben und
zwar auch dann, wenn die regulére Ausleihfrist gemaR § 6 Abs. 1 noch nicht
abgelaufen ist. Die Bibliotheksverantwortlichen sind berechtigt, die gewahrte
Leihfrist abzuandern (Beschrankung auf drei Kalendertage) und bereits erteilte
Verlangerungen derselben zu widerrufen.

(4) In den Phasen Priifungsvorbereitungen wird — sofern mehrere Exemplare
vorhanden sind - der Prasenzbestand auf die Halfte des jeweiligen Bestandes
des betreffenden Buches der Bibliothek erhéht.

(5) Prasenzexemplare kénnen im Rahmen kurzfristiger Leihgaben ab 17:30 Uhr
bis 9:00 Uhr am Folgetag (Uber-Nacht-Ausleihe) entliehen werden.

(6) Stehen nicht genligend Biicher zur Ausleihe zur Verfiigung flihren die Biblio-
theksverantwortlichen eine namentliche Liste, (iber die Anwartschaften der
nachsten Nutzer.

(7) Wird eine entliehene Schrift nicht rechtzeitig zuriickgegeben, wird die Be-
rechtigung fiir weitere Ausleihen in Priifungsvorbereitungszeiten dauerhaft ge-
sperrt.

(8) Die Regelung in Abs. 1 gilt nicht fiir Dozenten* und Referenten®, die in der
Fortbildung tatig sind. Sie sind berechtigt, Blicher und sonstige Medien ab 17.30
Uhr bis 9.00 Uhr am Folgetag auszuleihen. Dariiber hinaus sind davon ausge-
nommen die Blicher und sonstigen Medien, die flir Zwecke der Ausbildung, an
Dozenten* im Rahmen der Dauerausleihe ausgeliehen wurden.

§ 11 Weitere Folgen der Uberschreitung der Leihfrist
Unabhéngig von einer Riickgabeaufforderung (§ 6 Abs. 6) oder der vorzeitigen

Beendigung der Leihfrist (§ 10 Abs. 3) sind bei Uberschreitung der Leihfrist
Gebiihren nach den Vorschriften der Entgeltregelung zu entrichten (§ 7 Abs. 2).

* Diese Benutzungsordnung richtet sich im gleichen Mafle an Frauen und Manner. Aus Griinden der Vereinfachung wird
im Folgenden die ménnliche Form verwendet.



§ 12 Kopier-/Druckmaglichkeit
(1) Kopieren ist gestattet, soweit es nicht fiir einzelne Bénde untersagt ist.

(2) Die Schriften sind dabei sorgfaltig zu behandeln. Fir Schéaden, die entste-
hen, haftet der Kopierende.

(3) Die in den Raumen der Bibliothek aufgestellten technischen Gerate ermégli-
chen ein kostenpflichtiges Drucken/Kopieren mittels Chipkarte. Die Rechnungs-
legung dieser Kosten erfolgt bei Abgabe der Chipkarte/Beendigung des Semes-
terabschnittes. Die Kosten richten sich nach der Entgeltregelung (§ 7 Abs. 2).

§ 13 Einhaltung urheberrechtlicher Bestimmungen

Fir die Einhaltung aller urheberrechtlichen Bestimmungen beim Kopieren aus
Schriften sowie bei der Nutzung digitaler Medien ist der Nutzer selbst verant-
wortlich.

§ 14 Allgemeine Nutzungsbestimmungen

(1) Im Bereich der Bibliothek hat sich jeder so zu verhalten, dass andere in ihren
berechtigten Anspriichen nicht beeintrachtigt, der Bibliotheksbetrieb nicht behin-
dert wird und Bibliotheksbestande, Kataloge, Einrichtungen und Gebaude keinen
Schaden erleiden. Die Nutzer der Bibliothek miissen aufeinander Riicksicht
nehmen. In allen der Nutzung dienenden Raumen ist groite Ruhe zu bewahren.
Das Telefonieren mit Mobilfunktelefonen in der Bibliothek ist untersagt.

(2) Den Anweisungen des Bibliothekspersonals ist Folge zu leisten.

(3) Uberbekleidung, Schirme, Gepéckstiicke, Taschen u. &. sind an den dafiir
vorgesehenen Stellen im Eingangsbereich abzulegen.

(4) Essen, Trinken und Rauchen ist in den Bibliotheksraumen nicht gestattet.
Tiere durfen in die Bibliothek nicht mitgebracht werden.

(5) Die Bibliothek ist berechtigt, zur Sicherung ihrer Bestande KontrollmaRnah-
men zu treffen und entsprechende Einrichtungen anzubringen. Jeder, der die
Bibliothek betritt, ist verpflichtet, sich dem Bibliothekspersonal gegeniber auf
Verlangen auszuweisen und Einblick in mitgeflinrte Behaltnisse zu gestatten.
Mitgebrachte Schriften, Aktendeckel, Hefte u. &. sind an den Kontrollstellen un-
aufgefordert vorzuweisen.

§ 15 Nutzung von EDV-Arbeitsplédtzen und technischen Geréten
(1) Die Bibliothek stellt 10 EDV-Arbeitsplatze zur Verfligung, die hauptséchlich

fiir wissenschaftliche Zwecke genutzt werden durfen. Die Nutzung der EDV-
Gerate kann bei starker Nachfrage zeitlich beschrankt werden.

* Diese Benutzungsordnung richtet sich im gleichen Male an Frauen und Ménner. Aus Griinden der Vereinfachung wird
im Folgenden die ménnliche Form verwendet.



(2) Anweisungen zur Nutzung der EDV-Gerate, Datenbanken und Internetdiens-
te sowie Urheber- und Lizenzbestimmungen sind einzuhalten. Manipulationen
an Geraten, Anderungen von Systemeinstellungen, Netzkonfigurationen und
Software sowie die Installation zusétzlicher Programme sind nicht erlaubt und
gelten als schwerwiegender Verstol} gegen die Benutzungsordnung.

(3) Der Nutzer haftet fiir Schaden, die durch Manipulation oder eine sonstige
unerlaubte Nutzung an den Geraten und Medien der Bibliothek entstehen, sowie
fiir alle Schaden, die auf unerlaubte Weitergabe von Zugangsberechtigungen
zurlickzufihren sind.

(4) Die Nutzung von privaten Notebooks ist im Bereich der Bibliothek gestattet.
Die Nutzung des vorhandenen WLAN ist mittels Account méglich, der kosten-
pflichtig in der Anmeldung beantragt werden kann.

§ 16 Raumung der Arbeitsplatze

Vor Verlassen der Bibliothek sind die Arbeitstische aufgerdumt zu hinterlassen.
Schriften  sind an ihren  urspriinglichen  Platz  zurlickzuzustellen.

§ 17 Ordnungshbestimmungen

Nutzer, die grob oder wiederholt gegen diese Benutzungsordnung verstoRen,
kénnen vom Bibliothekspersonal zeitweise oder dauerhaft von der Méglichkeit
der Ausleihe oder von der Nutzung der Bibliothek teilweise oder generell ausge-
schlossen werden.

§ 17 Inkrafttreten der Benutzungsordnung, Schlussbestimmung
Die Benutzungsordnung tritt am Tage nach ihrer Bekanntgabe in Kraft.

Im Ubrigen gilt die Verwaltungsvereinbarung zwischen der Direktorin der Fach-
hochschule fiir Finanzen des Landes Brandenburg und dem Direktor der Justiz-
akademie des Landes Brandenburg im Aus- und Fortbildungszentrum Kénigs
Wusterhausen vom 18. Oktober 2012 (Az. Justizakademie des Landes Bran-
denburg: 313dE-11(SH1)KW-25, Az. Fachhochschule fiir Finanzen: 0 1564-
FHF/ZV).

Konigs Wusterhausen, den Ob -/]'tqu 207}

P
Bettina Westphal Dr. Harald Kruse Andreas Donderski
Direktorin der Fachhochschule fiir Finanzen  Direktor der Justizakademie  Leiter der
Leiterin der Landesfinanzschule des Landes Brandenburg Landesakademie fiir
Leiterin des Fortbildungszentrums der offentliche Verwaltung
Finanzverwaltung des Landes Brandenburg

* Diese Benutzungsordnung richtet sich im gleichen MaRe an Frauen und Manner. Aus Griinden der Vereinfachung wird
im Folgenden die ménnliche Form verwendet.



